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Bine ati venit la Skanska si la locurile noastre de munca!

Dorim s& va bucurati si sd vd simtiti binevenit la ?
locurile de muncd din Skanska! Pentru ca

dumneavoastrd sd puteti face o treabd bund intr-un

mediu de lucru care sd fie atat sigur, cat si sandtos,

sunt in vigoare normele de conduitd si protectie ale V. »n
Skanska.

Normele se aplicd tuturor celor prezenti pe santierele Skanska si unitdtilor de productie fixe.
Acestea completeazd, dar nu inlocuiesc legislatia existentd.
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Reguli pentru a ne proteja

Pentru a ajunge sd avem locuri de muncd sigure si sdndtoase, trebuie sd ne ajutdm unii pe
ceilalti. Toate operatiunile trebuie evaluate in ceea ce priveste riscurile si trebuie respectate
cerintele de sdndtate si sigurantd ale Skanska.Interveniti intotdeauna dacd observati
comportamente riscante. Comportamentele si actiunile dvs. sunt cruciale pentru
bundstarea dvs. si a celorlalti.

e Intrerupeti munca dvs. si pe a celorlalti, dacé pune in pericol viata sau sdndtatea.

e Familiarizati-va bine cu actiunile de pregatire a situatiilor de urgentd de la locul de
muncd. Pe planul general al santierului puteti vedea detaliate cdile de evacuare,
punctele de intélnire, punctele de stingere a incendiilor si echipamentele de prim
ajutor.

e Raportati imediat orice vatdmare, incident si observatii managerului direct sau
reprezentantului de sigurantd in muncd. Conducerea sectiei de productie din
Skanska va fi informatd imediat.

inainte de sosirea la locul de muncé

Pentru a efectua lucrdri la locurile de munca din Skanska, trebuie sa fi parcurs instruirea in
domeniul sigurantei din industria constructiilor "Instruire in domeniul constructiilor in conditii
de sigurantd”si instruirea la locul de munca efectuatd de catre Skanska. Rezultatele
instruirii cu privire la sGndatate si sigurantd sunt confirmate cu ocazia prezentarii pentru
prima data la locul de muncd , fie prin inregistrarea in baza de date a competentelor ID0O6,

fie sub forma scrisd@ a unui certificat de absolvire a cursului.

Daca doriti sa primiti vizitatori la locul de munca@, acest lucru trebuie sd aibd loc in
conformitate cu procedurile specifice locului de muncad. Rezultatele instruirii cu privire la
sandtate si sigurantd sunt confirmate cu ocazia prezentdrii pentru prima data la locul de
muncd , prin inregistrarea in baza de date a competentelor ID06.

Autorizari si permisiuni

Persoanele care urmeazd sd efectueze activitati care necesitd calificari suplimentare, cum
ar fi prelucrdri la cald, operatorii de macarale sau de incdrcdtoare, schelarii, precum si
utilizatorii anumitor echipamente de lucru, cum ar fi polizoarele unghiulare, isi vor dovedi
calificarea prin inregistrarea in baza de date a competentelor ID0O6 sau prin documentatia
scrisa de atestare a realizdrii instruirii.

Pentru anumite activitati este necesard permisiunea scrisd, de exemplu pentru a conecta
sarcinile, pentru a utiliza un dispozitiv de ridicare actionat electric, un stivuitor sau pentru
utilizarea unei platforme de lucru mobile, veti avea nevoie de autorizarea scrisd a
angajatorului.

Diploma si autorizarea scris@ a angajatorului trebuie predate conducerii sectiei de
productie a Skanska inainte de inceperea lucrdrilor.

Inscriere

Inainte de a putea incepe lucrul, trebuie sd fiti inscris. Apoi, prezentati cardul D06,
impreund cu documentul de identitate aprobat si orice permis de lucru. Dacd sunteti postat
in Suedia, trebuie sa trimiteti si copii ale certificatului de postare si ale certificatului Al. Vi se
va cere sa va dovediti nationalitatea.
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inregistrarea intrdrii si a prezentei

Sunteti responsabil de pontarea prezentei la locul de

muncd la care urmeaza sa lucrati. Pontajul se face zilnic si

in legdturd directd cu inceperea sesiunii de lucru. La J In Out
sfarsitul turei, se va face pontajul de plecare. Dacd, din orice ; dt:Jé_-‘
motiv, pontajul nu se poate efectuaq, trebuie s contactati P
imediat conducerea sectiei de productie a Skanska.

La locul de muncd, trebuie sd aveti asupra dvs.intr-un loc ,
vizibil cartea de identitate ID06, sd urmati regulile ID06 si sd
puteti s vd legitimati cu un act de identitate valabil. { In Out
vl I
d0é !

Programul de lucru

Se va respecta programul de lucru stabilit de catre Skanska. Modificarea sau prelungirea
timpului de lucru nu trebuie sd aibd loc fard un acord scris cu conducerea sectiei de
productie din Skanska.

Echipament individual de protectie

Casca de protectie cu dispozitiv de prindere sub bdarbie, ochelarii de protectie, manusile de
protectie, incdltdminte de protectie cu bombeu metalic si insertii rezistente la penetrarea
metalului cat siimbrdcdmintea de inaltd vizibilitate la partea superioard a corpului sunt
echipamentele de protectie obligatorii pentru toatd lumeaq, la locul de munca.

Daca este necesar, se va solicita modificarea echipamentul de protectie obligatoriu
conducerii sectiei de productie din Skanska. Modificarea nu se va efectua
fard acordul in scris. ﬁ

in conformitate cu evaludrile de risc, activitdtile planificate si instructiunile
de sigurantd actuale, se vor utiliza echipamente individuale de protectie
suplimentare, cum ar fi cele din clasd de vizibiliate superioara
echipamente pentru protectia auzului, protectia respiratorie, ochelari de
protectie, echipamentele de protectie in caz de cddere, vestd de salvare si
imbrdacdaminte de lucru specificd.

Sunteti responsabil de intretinerea si depozitarea echipamentului

individual de protectie, astfel incat acesta sa-si mentind standardele de

protectie si igiend. & =
Dispozitive de protectie

Trebuie sd respectati dispozitivele de protectie necesare pentru prevenirea imbolndvirilor si
a accidentelor. Acordati atentie si respectati cdile pietonale desemnate, precum si zonele
de risc izolate si semnalizate. Verificati dacd dispozitivele de protectie necesare
functioneazd atunci cand utilizati masini sau alte echipamente inainte de a incepe lucrul.

Dacd munca pe care urmeaza sa o efectuati implica riscul
ca altcineva sd fie ranit, trebuie sd se monteze o
delimitare temporard. Acest lucru este valabil si pentru
etapele de lucru care au loc una deasupra celeilalte.
Delimitarea trebuie sa fie compusd dintr-o barierd fizica,
cum ar fi o poartd, un gard sau, in cazul lucrdrilor de
scurtd duratd, un cordon de plastic. Benzile din plastic pot
fi folosite numai pentru lucrdri urgente si pe termen scurt
in interior.
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Toate deschiderile din grinzi si din sol trebuie acoperite, ancorate si marcate. Materialul
care acoperd deschiderea trebuie sa poatd suporta sarcina la care poate fi supus.

Nu trebuie sa indepdrtati niciodatd un dispozitiv de protectie fard o evaluare a riscurilor,
pregdtirea muncii si permisiunea conducerii productiei Skanska. Dacd scoateti un dispozitiv
de protectie, sunteti obligat sa il punetila loc.

Riscuri la locul de munca

Inainte de a incepe lucrul, trebuie s& vd asigurati cé aveti cunostinte despre modul in care
se va desfdsura activitatea si cunoasteti atat conditiile curente cat si mdasurile de protectie.
In cazul in care apar modificdri asigurati-vé cd planificarea este adaptatd activitétii
modificate.

Aveti intotdeauna dreptul de a opri activitatea in cazul in care este perceputd ca riscantd
pentru dvs. sau ceilalti. In cazul aparitiei acestei situatii conducerea sectiei de productie din
Skanska va fi informatd imediat.

!.ucrul in spatiul inchis
Inainte de a incepe sd lucrati intr-un spatiu inchis, asigurati-va cd:
e  Spatiul este sigur pentru a intra.
e S-au fdcut toate mdasurdtorile necesare.
e Echipamentele de mdsurare si/sau de protectie sunt prezente.
o Echipamentul de urgentd este disponibil si sunteti la curent cu procedurile de
urgentd.
Lucrul in spatiul inchis nu trebuie efectuat niciodatd individual.

Lucrul IGdngd apa

Atunci cand se lucreazd acolo unde existd riscul caderii in apd, de exemplu cand se
lucreazd pe poduri, chei, slepuri si in puturi umplute cu apd, trebuie luate mdsuri pentru
prevenirea accidentelor de inec.

Un plan de salvare trebuie intocmit inainte de inceperea lucrdarilor si este important sa se
asigure existenta echipamentelor de protectie, echipamentelor de salvare si a altor mdsuri
de protectie.

in primul rand trebuie utilizatd protectia impotriva cdderii sub formd de balustradd, in caz
contrar, trebuie folosit echipament personal de protectie impotriva cdderii.

O vestd de salvare trebuie folositd daca se lucreazd la mai putin de doi metri de apd si nu
existd balustradd sau dacd se lucreaza in afara unei balustrade. Lucrdrile in apropierea
apei nu trebuie efectuate individual.

Activitdti ce implicd riscul de cadere de la indaltime

In primul raind, in cazul in care existd riscul de cédere, se utilizeazé alte solutii decat
echipamentele personale de protectie impotriva cdderilor, cum ar fi schelele, balustradele
sau alte tipuri de echipamente de protectie colectivd, cum ar fi plasele de sigurantd. Dacd
acest lucru nu este posibil, se utilizeazd un dispozitiv protectie personald impotriva cdderii.
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Puteti utiliza numai schele care sunt
proiectate si aprobate pentru munca
pe care urmeazd sd o executati. Inainte
de accesarea unei schele, asigurati-vd [T T T T T T T T T TN T T T T T T T T T T T FEFERITTT]
cd a fost verificatd si aprobatd.

B
Scdrile pot fi utilizate numai in cazuri M- 5
exceptionale respecténd normele ¢
Skanska privind utilizarea scdrilor si L
caprelor. e

Lucrdrile de la ascensoare si cele in care se utilizeaza echipamente personale de protectie
impotriva cdderii pot fi efectuate numai dupd o instruire documentatd. Aceste lucrdri nu
trebuie niciodatd efectuate individual. Inainte de inceperea lucrdarilor, se va intocmi un plan
de salvare.

Lucrdri cu potential inflamabil

Dacda urmeaza sa efectuati lucrdri de sudurd, tdiere sau alte activitati similare, cu potential
inflamabil, aveti nevoie de un certificat de instruire valid si de permisunea persoanei
responsabile de prelucrdarile la cald.

e Atuncicdnd nu sunt utilizate, buteliile de gaz se vor colecta in spatiul prevdzut cu
un semn de avertizare vizibil, vor avea capacul de protectie pus, se vor depozita in
pozitie verticald si vor fi bine ancorate.

e Masele plastice de la locul de muncd impun cerinte serioase in ceea ce priveste
depozitarea si manipularea acestora, precum si o atentie suplimentard in privinta
lucrdrilor la cald.

Lucrdri zgomotoase

Trebuie sd luati mdsuri pentru a reduce sau opri propagarea zgomotului, prin planificarea
si selectarea metodelor, masinilor si echipamentelor utilizate. Zgomotul produs se va limita
intr-o arie cat mai aproape posibil de sursa.

Lucrdri generatoare de praf

Trebuie sd luati mdsuri pentru a reduce sau evita
lucrdrile care produc praf. Prezenta prafului se va
limita la o zond cat mai apropiatd posibil de
sursq, de exemplu prin mijloace de protectie
impotriva prafului, absorbirea prin dispozitive
integrate in masind, aspirare, aspirarea la fata
locului sau prin pulverizarea cu apd. La curdtare
se va folosi aspiratorul. Pentru curdtarea mai
agresivq, se poate recurge la razuitoare.

Daca lucrati cu protectie respiratorie reglatd foarte strans, protectia respiratorien trebuie
sd fie testatd individual, iar testarea pentru potrivire trebuie sa fi fost efectuatd de o
persoand acreditatd in acest sens.

Lucrdri electrice

Numai persoanele care fac parte din programul de autocontrol al unei companii pentru

lucrdrile de instalatii electrice si au permisiunea responsabilului de instalatiile electrice pot

lucra la instalatiile electrice de la locul de muncda. Trebuie urmate procedurile de ruting

pentru blocarea si etichetarea pericolului generat de catre energia electrica de la locul de

muncd.

e Toate instalatiile electrice trebuie sa fie echipate cu un disjunctor de curent

rezidual.

e  Cablurile trebuie agdtate sau acoperite pentru a reduce riscul de impiedicare.
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e Verificatiin mod regulat toate instrumentele, echipamentele si cablurile electrice.
Echipamentele defecte trebuie scoase din functiune imediat.

Produse chimice si substante periculoase

Daca utilizati produse chimice, trebuie sa furnizati intotdeauna informatii despre produsele
utilizate, inclusiv fisele tehnice de securitate, conducerii sectiei de productie a Skanska,
inainte de aincepe lucrul. Toate substantele chimice sunt enumerate intr-o listd de
substante chimice. Trebuie sa stiti unde puteti gdsi informatii despre mdsurile care vor fi
luate in cazuri precum o scurgeri, ingerdri, sau stropiri ale ochilor, la locul de munca .

Produsele cu proprietdti periculoase, marcate cu un simbol
de pericol, pot fi utilizate numai in conformitate cu
instructiunile din evaluarea de riscsi din activitatea de
planificare a lucrdrilor. Dacd lucrati cu produsele, ar trebui
sa aveti cunostinte de manipularea acestora in conditii de
siguranta.

Substantele chimice vor fi etichetate si depozitate in
sigurantd, fara risc de scurgere sau deversare in sol si
apd.Acestea trebuie protejate impotriva posibilelor coliziuni
si a accesului persoanelor neautorizate.

Incércareaq, descdrcarea si manipularea mdrfurilor
e Incdrcarea si descdrcarea pot avea loc numai in locatia desemnatd.

e Conducatorii auto care urmeaza sd incarce sau sd descarce marfuri trebuie sd
anunte sosirea lor coordonatorului de livrdri de la locul de munca.

e Incdrcarea sau descdrcarea nu trebuie inceputd fard autorizatie.

e Dacd este posibil, zona de incdrcare si descdrcare trebuie sd fie delimitatd. Numai
persoanele implicate in operatiune se pot afla in zona de descdrcare sau incdrcare
si trebuie sa se pozitioneze la o distantd sigurd fatd de incarcdturd si de vehicul.

Operatiuni de ridicare
e Numai persoanele autorizate si desemnate cu
permisiunea scrisd a angajatorului pot efectua
ridicarei de sarcini utilizand dispozitive de ridicare
actionate electric.

e Numai lucratorii autorizati sG conecteze
incdrcdtura si desemnati cu permisiunea scrisd a
angajatorului pot conecta sarcinile. k

e Nu stationati niciodatd sub o incarcatura

suspendatd.

Masini si vehicule

Excavatoarele, incdrcatoarele pe roti, transportoarele, pompele de beton, macaralele,
dispozitivele de ridicare, ascensoarele, lifturile si echipamentele similare trebuie inspectate
in conformitate cu intervalul de timp prevazut de catre producdator. Echipamentul care nu
prezint& informatii cu privire la o inspectie aprobatd nu poate fi utilizat. inainte de inceperea
lucrdrilor, trebuie prezentat un certificat de inspectie.

Dacda urmeaza sa utilizati utilaje sau alte echipamente tehnice, verificati starea acestora
inainte de aincepe lucrul si dacd dispozitivele de protectie necesare functioneaza corect.
Platformele de ridicare folosite la locurile de muncd din Skanska trebuie sd fie echipate cu
protectie functionald impotriva strivirilor.

in plus:
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e Vetialimenta vehiculele de lucru numaiin locurile prevazute, iar acestea trebuie
oprite intotdeauna in timpul alimentarii.

e Va veti asigura cd existd in vehiculul de serviciu sau in masina de lucru kit de
controlare a scurgerilor accidentale

e Va veti asigura cd alti eventuali pasageri sunt autorizati sa se afle la locul de
muncad si sa utilizeze numai locurile permise din vehicul.

e Vetiparca vehiculele doar in locurile desemnate.

Lucrdri de excavare
e Dacd lucrati la sau aproape de lucrdri de excavare, urmati instructiunile
responsabilului de excavdri de la locul de muncad.
e Numai personalul autorizat poate fi prezentin zonele excavate, iar numarul de
persoane din aceste incinte trebuie redus la minimum.
e Nu permiteti prezenta obstacolelor pe cdile de evacuare din excavatii.

Utilizarea telefonului mobil si a sistemelor audio

Trebuie sd acordati intotdeauna o atentie deosebitd activitatilor pe care | % Y
le desfdasurati cat si imprejurimillor in care lucrati. Prin urmare, pot fi i b
utilizate telefoanele mobile si dispozitivele de date mobile, numai intr-un g
mod responsabil. Se aplicd urmdtoarele: ot

e Atuncicénd utilizati un telefon mobil sau o tabletd, stati intr-un ®

loc.

o Dacad trebuie sa utilizati telefonul ca sofer al unui vehicul, al T e
unuiutilaj sau al unei macarale, aceasta ar trebui sa fie pentru H
conversatii scurte de lucru, iar in acest caz, trebuie sa utilizati |
un dispozitiv hands-free.

e Comunicarea dintre conducdtorii auto si angajati in timpul unei sarcini specifice
poate fi efectuatd prin dispozitive hands-free, in cazul in care evaluarea riscurilor a
ardtat cd acest lucru sporeste siguranta sarcinii.

o Utilizarea dispozitivelor in scopuri particulare se face in principal in pauza.

e Sistemele audio (radio, cdsti cu radio, mp3 player sau echivalent) pot fi utilizate
numai dupd evaluarea riscurilor si aprobarea de catre conducerea sectiei de
productie din Skanska.

Reguli concepute pentru ca toata lumea sa se simta bine

Diversitate si incluziune

La locurile de munca din Skanska, ne strdduim sd cream un mediu de lucru deschis si
incluziv, in care sa tinem cont de abilitdtile si experienta fiecaruia. Aveti responsabilitatea
de a contribui la un loc de muncad in care toatd lumea sd fie tratatd bine, sd se simtd
respectatd si in care toti s se simtd in largul lor.

Daca suspectati o incdlcare de naturd eticd sau ati fost supus unui comportament
inacceptabil, cum ar fi hartuirea sau tratamentul defdimator, va incurajdm sa actionati
imediat. in primul rand, adresandu-vd conducerii sectiei de productie din Skanska, sefului
dvs. direct sau persoanei de contact de la departamentul HR. Dacd doriti sa radmaneti
anonim, puteti contacta, in schimb, Consiliul Etic al Skanska. Informatiile de contact pot fi
gdsite la group.skanska.com/reportconcern.
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Ordinea si curatenia
Sunteti responsabil pentru desfasurarea activitatii dvs. intr-un mod care nu prezintd riscuri
pentru dvs.sau pentru alte persoane la locul de muncd. Acest lucru inseamna sd:

e Depozitati materialele si instrumentele de lucru in sigurantd siin locul desemnat,
astfel incat sd nu se poatd rdsturna, arunca, distruge sau sd provoace, in alt mod,
riscuri pentru altii.

e Nu blocati traseele de legaturd, cum ar fi traseele de transport si de evacuare.

e Curatati zona de lucru in permanentd de resturile care se pot ridica, pe tot
parcursul zilei.

e Sortati deseurile la locul corespunzdtor si s asigurati sortarea si manipularea
deseurilor periculoase in modul prescris.

e Parcati vehiculele in locurile desemnate.

Alcool si droguri

Este interzisd prezenta sub influenta alcoolului sau a drogurilor la locurile de munca din
Skanska. De asemeneq, nu este permisa depozitareq, transportul sau consumul de alcool la
locul de muncd, in orice moment al zilei. Persoanele afectate vor fi imediat indepdrtate de la
locul de munca si, ulterior, vor fi luate masuri. Se pot efectua teste de depistare a
consumului de alcoolusi droguri.

Contactati imediat conducerea sectiei de productie dacd bdnuiti cd o persoand de la locul
de muncd se afld sub influenta alcoolului sau a drogurilor.

Fumatul

Nicio persoand nu va fi expusd involuntar la fumul de tutun. Prin urmare, fumatul este
permis numai in aer liber, in zonele specificate de conducerea sectiei de productie din
Skanska. Acest lucru este valabil si pentru tigaretele electronice.

Fotografierea si mediile de socializare
La unele din locurile de muncd de la Skanska existd o interdictie privind fotografierea
pentru uz extern. Trebuie sa verificati, impreund cu conducerea de la locul de muncg,
cerinta valabilé specificd locului dvs. de muncé. in general:
e Tratati-i cu respect pe ceilalti siintrebati, inainte de a fotografia pe cineva.
e Ganditi-vd intotdeauna la interesele Skanska si la binele colegilor dumneavoastrd,
inainte de raspdndirea sau partajarea in retelele de socializare.

Minorii la locul de munca

Numai persoanele cu varsta peste 16 ani au dreptul sa lucreze la locurile de munca din
Skanska. Dacd avetiintre 16 si 18 ani, trebuie sd aveti un supraveghetor desemnat si puteti
executa numai sarcini care sunt evaluate si permise pentru minori.

Animalele de companie
Nu aveti voie s& aduceti animale de companie la niciunul din locurile de muncd din
Skanska.

Norme specifice locului de munca

Pe ldngd normele din acest document, locul de muncd la care veti lucra poate avea norme
specifice locului de muncda pe care trebuie sd le cunoasteti si sd le respectati. Acestea
includ, de exemplu, programul de lucru la locul de muncd, procedurile de rutind pentru
sedinte si inspectii si logistica de la locul de munca.
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Norme generale de conduitd si protectie

I

SKANSKA

Skanska Suedia

Masuri pentru nerespectarea normelor

Solicitdm ca toatd lumea de la locul de muncd sd respecte normele generale de conduitd si
protectie ale Skanska Suedia. Dacd incdlcati regulile, puteti fi indepdrtat de la locul de
muncd. In cazul unor incdlcdri grave, se pot lua mdsuri de penalitate cu titlu cominatoriu
sau de dreptul muncii.

Nu este nimic mai important decat
sanatatea si siguranta dvs. si a celorlalti.

Veniti la locul de munca cu bucurie - la
Skanska lucrdm in conditii de sigurantd sau

nu lucram deloc!
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