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Skanska Affärsstöd 
Telefon: 010-448 01 00 
E-mail: affarsstod@skanska.se 

  

 

 

Instruktioner för att skicka faktura via BEAst 

Kortfattad manual upprättad av Skanska, mer fördjupad information finns att tillgå på 

www.Beastportal.com. 

 

 

Det finns två alternativa faktura-referenser till Skanska. Dessa är: 

 

 

 

• Alternativ 1 

Inköpsorder eller avtalsnummer 

Exempel: 16021312 eller 9002356 

Se sida 2-4 

 

• Alternativ 2 

Kodsträng 

Exempel: 327423-1-5001 

Se sida 5-7 

 

 

  

Urklipp från BEAst Fakturering 

mailto:affarsstod@skanska.se
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Alternativ 1 - Skicka in fakturor via inköpsorder eller avtalsnummer: 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Klicka på skapa fakturor 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Välj bolag du vill 

fakturera 

Är det en Debet 

eller Kredit faktura 

du vill skicka? 

Har du gjort en byggtjänst 

som omfattas av omvänd 

moms klicka in Byggtjänster 

 

Annars klicka nej 

Fyll i inköpsorder eller 

avtalsnummer 

 

Steg 1

 
 Steg 6 

Steg 2

 
 Steg 6 

Steg 3

 
 Steg 6 

16021312 eller 9002356 
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Därefter skapar du din faktura. Lägg in samtliga fakturarader enligt anvisningar nedan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Fyll i Skanskas 

referens 
Fyll i 

fakturanummer 

Fyll i 

leveransdatum 

Fyll i Faktura 

datum 

Betalningsvillkor 

Steg 5

 
 Steg 6 

Steg 6

 
 Steg 6 

Klicka på fortsätt för att komma 

vidare 

Steg 4

 
 Steg 6 

Fyll i information i övriga fält i tur 

och ordning. 

Artikelnummer är inte tvingande. 

Artikelbeskrivning – Beskriv 

fakturaradens innnehåll. 

Välj Inköpsorder-rad/ 

Avtalsnummer-rad.  

Radbeskrivningen t samt 

faktureringsbart belopp. 
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Ska du bifoga 

bilagor till fakturan 

så klickar du in på 

bilagor längst upp 

på sidan och 

laddar upp en PDF 

fil 

När du känner dig färdig 

så klickar du på skicka 

Under fliken Fakturering / fakturor hittar du ett status fält.   

 

Om färgen är grön så har den skickats till Skanska 

 

Om Fältet är orange så är fakturan gjort men inte skickad 

 

Om färgen är röd så är det någonting som gått fel när du skapade fakturan. 

Steg 7

 
 Steg 6 

Steg 8

 
 Steg 6 

Steg 9

 
 Steg 6 
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Alternativ 2 - Skicka in fakturor via kodsträng:. 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

Klicka på skapa fakturor 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

Välj bolag du vill 

fakturera 

Är det en Debet 

eller Kredit faktura 

du vill skicka? 

Har du gjort en byggtjänst 

som omfattas av omvänd 

moms klicka in Byggtjänster 

 

Annars klicka nej 

Fyll i Kodsträng  

 

Fyll i siffrorna i lodrätt 

ordning. 

 

I detta fall är 

kodsträngen: 

 

204351-1-5001 

Steg 1 

Steg 2 

Steg 3 

Steg 4 

Klicka på fortsätt för 

att komma vidare 
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Därefter skapar du din faktura. Lägg in samtliga fakturarader enligt anvisningar nedan  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fyll i 

fakturanummer 

Fyll i 

fakturadatum 

Fyll i 

leveransdatum 

Fyll i Skanskas 

referens 

Betalningsvillkor (Skanska tillämpar 30 

dagars betalningsvillkor) 

Artikelnummer

  

Vad har ni 

sålt? 

Leveransda-

tum

  

Hur många 

är beställda? 

Hur många har 

ni fakturerat? 

Moms A’pris 

Ska du bifoga 

bilagor till fakturan 

så klickar du in på 

bilagor längst upp 

på sidan och 

laddar upp en PDF 

fil 

Steg 5 

Steg 6 

Steg 7 
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När du känner dig färdig 

så klickar du på skicka 

Under fliken Fakturering / 

fakturor hittar du ett status 

fält.   

 

Om färgen är grön så har 

den skickats till Skanska 

 

Om Fältet är orange så är 

fakturan gjort men inte 

skickad 

 

Om färgen är röd så är det 

någonting som gått fel när 

du skapade fakturan. 

Steg 8 

Steg 9 


