SKANSKA

Hantera inkOpsorder
Bekrafta order
Bekrafta order med avvikelse, orderandring

Skanska Sverige Inkop
Skanska Affarsstod, mail: affarsstod@skanska.se: tel. 010-448 01 00
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SKANSKA

Inledning

— Dokumentet beskriver hantering av inkdpsorder i Skanskas
Leverantorsportal och via mailordersvar

- En inkopsorder kan antingen bekraftas i sin helhet eller sa kan en
orderandring goras

- Bekréaftelse pa lagd order gors i systemet, av leverantor, inom 24 timmar
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SKANSKA

Bekrafta order
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General

SKANSKA

Notifiering om ny inkOpsorder

Inképsorder 110433682 fran Skanska Sverige AB, K&pare Testman, Tomas, tomas.testman@skanska.se Du SOom kontaktperSOn for hanterlng aVv
Q. order far ett mail nar en inkdpsorder
(]

, Tomas

I PO_Attachment_300001527467152 zip o S kap atS .

o 23KB

Beskrivning

Detta mail innehéller en inkdpsorder fran Skanska Sverige AB. OBS: SkanSka dnSkar bekré’ftelse pé'
lagd inkdpsorder inom 24 timmar.

1. Granska inkdporder i den bifogade ZIP-filen. Observera att bilagor kan finnas i ZIP-filen eller i [ankar nedan.
2. Acceptera inkdpsordern genom att anvénda lanken nedan.

Om du har ett anvandarkonto i var
Leverantorsportal sa bekraftar du
Om inkdpsordern innehaller oklarheter tar du i forsta hand kontakt med Skanskas bestallare som framgar av inképsordern. 0 rd e rn d é.r. D u n é.r S kan S ka.S
Behdver du instruktioner for hu.r du ska hantera ordern, vénligen kontakta Skanska Support pa Leve rantb rs po rtal Vi a Ién ke n fbr
affarsstod @skanska.se alternativt per telefon 010-448 01 00. i .

acceptera inkopordern.

Saknar du anvandarkonto, accepterar

OBS: Mailet innehaller en order i pdf, vilken du ordern genom att gora ett
ger bast 6verblick avseende innehall i ordern. mailordersvar, se senare avsnitt.
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General

SKANSKA

|dentifiera order som kraver atogard

Klicka pa siffran for order som
Leverantsrsportal kraver étgéird. Du nar da alla
Jo o] e | o] order som vantar pa bekraftelse.

Uppgifter

Leverantérsnyheter
Order

M Valkommen till Skanskas Leverantdrsportal. Om du Vi” gt')ra en andrlng pé en

Har hanterar du ordrar fran Skanskas Inképssystem och din férkvalificering. Ni kan dven andra och

lagga till anvandarkonton under "Hantera profil”. ti d i g are be kraftad Ord er Sé kan

= Bekrafta scheman i kalkylblad Pa var hemsida finns manualer tillgéngliga som visar hur Du navigerar i portalen. Har ni frager om portalen,
kontakia Skanska Affarsstod.

Leverénser . Ninar oss via affarsstod@skanska.se eller telefon pa +46 10-448 01 00 d u Sé ka’ fram O rd er Vi a
— Skanskas ordernummer eller
= Visa fakturor anvanda Hantera Order i

« Visa betalningar Kréver atgérd Senaste aktiviteter

Senaste 30 dagarna

Andrade eller annullerade order 3 Vénste rS palten .

Oppnade order ]

Kvalificeringar EI

Hantera frageformulér
* g Eetalningar 1

s \isa kvalificeringar

For att se status pa samtliga
order ga till Hantera order.

Profil for foretag

s Hantera profil

27

eman som ar forsenade eller med sista datum idag
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SKANSKA

General

Order som kraver atgard

Hantera bestéllningar / projektavtal @

Huvuden  Scheman

P Avancerad sdkning

Sokresultat

Atgarder w Visa w Formatw B

Koparens

Order juridiska enhet

Orderdatum

© . 110477068 2021-08-18  Skanska Sverige AB

A - 450000011 2021-08-18  Skanska Sverige AB
A - 300413790 2021-08-13  Skanska Direkt AB

Dolda kolumner 22

iz | Koppla fran
Bestidllt Valuta Status

80,100.00 SEK  Oppen
19.900.00 SEK  Oppen

10,000.00 SEK  Oppen

| Enkel | Hantera bevakningslista | Sparad sokning | Avvakiar orderbekrafielse

v

Revision Revisionsdatum Andringsorder Livscyke
2 2021-08-24
0

i

Obligatorisk  Sista datum for
orderbekraftel: orderbekraftelse

Ja 2021-08-25
Ja 2021-08-19
Ja 2021-08-14

© |cke bekraftade
order visas med
utropstecken
Forsenade
bekraftelser visas
med varning.

du direkt till den ordern.

Order som avvaktar orderbekréftelse kan vara av tva typer, vanlig inkdpsorder och en ny
revision av en tidigare lagd order.

For att se innehall i en order, markera raden, vélj atgarder och Visa pdf.
Har du fler &n en order kommer du till denna éversiktssida. Har du enbart en order kommer
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General

SKANSKA

Bekrafta order utan avvikelse

Hantera bestallningar / projektavtal @

Huvuden  Scheman

b Avancerad sékning | Enkel || Hantera bevakningslista | Sparad sokning

Sokresultat

ﬁ.tgérder L visaw Fomatw S B Las = Koppla fran Radbryt

Redigera Orderdatum ;fjﬂri[::l?;‘lacgsenh ot Bestillt Valuta Status Revision Revisionsdatum Andringsorder
Exportera fill Excel i
2021-08-18  Skanska Sverige AB 80,100.00 SEK  Oppen 2 2021-08-24
Annullera dokument i
2021-08-18  Skanska Sverige AB 19,900.00 SEK Cppen 0
I Eekrafta I i
2021-08-13  Skanska Direkt AB 10,000.00 SEK  Oppen 0
Visa PDF

Markera order, val] bekrafta
order.
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SKANSKA

Bekrafta order utan avvikelse

Bekrafta revision 1 >

Leverantdrsorder | |

Anteckning om

orderbekraftelse /ﬂ‘

|. Acceptera | | Avbryt |

Om ert kundordernummer ar
tillgangligt, fyll i detta.

Avsluta med att klicka pa
Acceptera
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SKANSKA

Bekrafta order via mailordersvar
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SKANSKA

Mailordersvar
SKANSKA Om du saknar anvandarkonto i
Skanskas leverantorsportal sa
Meddelandesvar kommer du till en websida efter att
Order 110433682 Version 0 du klickat pé Acceptera
Vilj ndgot av féljande val: |nkOpSOrdern
¢ Acceptera For att acceptera order.
* Awvvisa For att avvisa/avsla order och lamna en kommentar. Detta kommer skickas till Inképaren. .
Om ni vill andra ordern kontakta Inképaren som specificerats i den PDF som finns bifogad i mailet. Har kan du acceptera e”er avvisa
P e lagd inkGpsorder.

OBS: Detta scenarie ar endast qiltigt for leverantérskontakter som
saknar anvandarkonto i Skanskas Leverantorsportal
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SKANSKA

Bekrafta order med avvikelse, gora orderandring
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General

SKANSKA

Bekrafta order med avvikelse, orderandring

P Avancerad sdkning

Sokresultat

ﬁ.tgérder Al Visawy Formatw S FH B im| Koppla fran

Redigera Orderdatum jlf;:r'ipcli?;?cgsenh et Kopare Bestdllt Valuta Status Revision Revisionsdatum Andringsorder Andring
Exportera fill Excel }
2021-08-24  Skanska Sverige AB 4 .- i 5281000 SEK Oppen 1 2021-08-24
Annullera dokument
2021-08-18  Skanska Sverige AB ¢ "7 7 80,100.00 SEK Oppen 2 2021-08-24
Bekrafta
2021-03-18  Skanska Sverige AE 77— 7 19890000 SEK Oppen 0
Visa PDF i
2021-08-16  Skanska Direkt AB 5 L 100,000.00 SEK Oppen 1 2021-08-18

Om Skanskas inkOpsorder inte kan accepteras, gors en
andringsorder.

Markera order, valj Redigera
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SKANSKA

Bekrafta order med avvikelse, orderandring

Senast sparad 20210304 12:55 e

N INEE PO

Redigera d@ndringsorder: 0-1

Andringsorder 0-1 Status Ofullsténdig Part som initierar betalning Leverantér

Initierare
tum
4
Skapad 2021-03-04
Allmént
b Allmant
Rigarder w Vi Fomaty i Koppla fran
Meddelande l
*Rad * Beskrivning Leverantorsartikel Kvantitet Enhet “Pris Bestillt " Plats Onskat Utlovat till Andringsorsak information
leveransdatum leveransdatum |
leverantoren .
Littera
olv R "95.94 SNT1, Rorlig del-29...  2021-04-01 2021-04-07
\golv p: - 795.94 SNT71, Rorlig del-29...  2021-04-01 2021-04-07
3 Trégolv parkett - 1531 291 MTK 04236 SNT71, Rorlig del-29... 2021-04-01 2021-04-07 E'e

lllllllllllllll

| en andringsorder kan
leverantOrsartikel, kvantitet, pris
och utlovat leveransdatum
andras. Orderrader kan aven
annulleras.

Finns behov att dela en
orderrad i tva leveranser sa
goOrs det under scheman.

For att fardigstalla orderéandring:

klicka pa "Skicka” for att skicka orderandringen.

Ange i beskrivningen orsak till andringsordern, uppdatera vad som 6nskas andras och
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General

SKANSKA

Annullera hel order

b Avancerad sdkning

Sokresultat

ﬁtgérder Ll visaw Fomatw S B Las @ Koppla fran Radbryt

Redigera Orderdatum E?E?S{gsenh ot Kopare Bestillt Valuta Status Revision Revisionsdatum Andringsorder Andring
Exportera fill Excel i
2021-08-24  Skanska Sverige AEB ) . i 52810.00 SEK Oppen 1 2021-08-24
I Annullera dokument
2021-08-18  Skanska Sverige AB 4. " 7 80,100.00 SEK Oppen 2 2021-08-24
Bekrafta i
2021-08-18  Skanska Sverige AB 77— 77 19,900.00 SEK Oppen 0
Visa PDF i
_— 2021-08-16  Skanska Direkt AB = R 100,000.00 SEK Cppen 1 2021-08-18

Om hela ordern 6nskas annulleras sa markera order och vélj annullera
dokument.
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General

SKANSKA

Dela rad
Redigera andringsorder: 1 Spara | 1

Senast sparad 2021-0:

Andringsorder 1 Status Ofullstandig Part som initierar betalning Leverantér
* Beskrivning  dela rad Beloppet har dndrats 0.00 SEK Initierare
4
Skapad 2021-03-11
Allmént
> Allm&nt
Rader Scheman
FALEG A Visa w  Format w X A< B =" Koppla fran
Ta bort O "
rivning * Plats Kvantitet Enhet Onskat Utlovat Andringsor:
leveransdatum leveransdatum
Exportera fill Excel
Iv parkett SJOSTADEN-5841¢ 1.25 MTK 2021-04-09 2021-04-14
- Iv parkett SJOSTADEN-5841¢ 1 MTK 2021-04-09 2021-04-24
Annullera schema
Iv parkett - . SJOSTADEN-5841§ 225 MTK 2021-04-09 2021-04-14

Granska andringar

| QT = e ey e

Dela rad gors under scheman. Valj vilken rad det géller, dela raden och registrera ny
kvantitet och datum for den nya raden. Uppdatera &ven kvantitet som kvarstar pa
ursprunglig rad innan du sparar. Nar alla &ndringar ar gjorda skickar du orderandringen
genom att klicka pa ”Skicka”.
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