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Steg for steg — Skapa anvandarkonto till Skanskas

arbetsplatsintroduktion

Forsta gangen du ska genomféra Skanskas arbetsplatsintroduktion maste du borjar med

att skapa ett anvandarkonto. Manualen innehaller Skapa ett konto — steg for steg samt
Problemlésning om du far problem med att skapa kontot.

Skapa ett konto - steg for steg

Nar web-lasaren 6ppnas kommer du till
Arbetsplatsintroduktionens
inloggningssida. Om du inte skapat ett
anvandarkonto tidigare klickar du pa
boxen Registrera for att skapa ett
anvéandarkonto.

Om du 6nskar byta sprak klickar du pa
rullgardinsmenyn och markerar det sprak
du dnskar.

Nu har du kommit till sidan Registrera.
Fyll i falten:
1. FoOrnamn

2. Efternamn

3. E-post

4. Repetera E-post

5. Bocka i om du har ett svenskt
personnummer eller
samordningsnummer

Bockar du i JA ga vidare till Steg 6
Bockar du i NEJ g vidare till Steg 7
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Vailj i listan fér att byta sprék.

Vdalkommen till Skanskas
arbetsplatsintroduktion!

1 géingen du sk Skonskas digitala

©m du redon har registrerat dig fyller du ditt anvéndarmamn och [Bsenord och Klickar pé

Loggain

E-post

ska tion
tt konto. Det gér du genom ait kiicka pd Registrera, fyller i samtliga

[

Lésenord:

[

Loggain Registrera

Glémt |5senord?
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P
Vaij i listan for att byta sprék.

Registrera

Information om behandling av personuppgifter: Har kan du 1850 mer om hur vi behandla
c et

na personuppgift

r

Mélgrupp:

VIl mdlgrupp

Registrera Avbryt
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6. Personnummer eller Samordnings-

nummer
Formatet fér personnummer ar
AAAAMMDD-NNNN och for
samordningsnummer
AAAAMMBD-NNNN.

Fortsatt till Steg 9.

7. Nationalitet

Valj din nationalitet genom att klicka i
rullgardinsmenyn. Nar du valjer
nationalitet far du upp vilken
identitetshandling och i vilket format
det ska uppges.

Identitetsnummer

Ange identitetsnumret i det format
som anges i textfaltet. Om inget
format visas i textfaltet ange dit
passnummer.

Om du klickar pa ikonen med ett
fragetecken visas vad bokstaverna i
formatet betyder.

2021-12-107

P

=4 7 v [
LA - pnlly

PR [Svenza v
VG{ i kistan for ott byto sprok.

Registrera

on om be
Ara exzonuRRGtier

gavp epgifte:

Fornamn.

Har kon ou 1620 mer om hur v behondior

Eftarmamn

E-

post

l

Repatera an E-poot

Harr oy et svenskt pars eller
®Jo

Personnumime eller

Ney

Wil number o C

™

6 |

YYMMNN-NNNA

MAlgrupo

l

Ve mAlgrupe

Lesenord

I

Lésenoid gen

]

WAREY

7

8

T 7 o
vy sl - »

| Bl

<] ]
VB fistan fér att byto sprdk

Registrera

om
4N eerzoraRoalfier

Fomamn:

ingaw o HAr kan du Ko mer am hur vi behan dior

Efternomn.

E-post:
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

Malgrupp

Valj vilkken malgrupp du tillhér genom
att klicka i rullgardinsmenyn under
Malgrupp och markera malgruppen,
t ex Anstélld pa Skanska.

Viljer du Anstélld pa Skanska ga
vidare till steg 16.

Viljer du nagon av de andra
alternativen fortsatt med

steg10.

Arbetsgivare

Ange din arbetsgivare.
Organisationsnummer

Ange din arbetsgivares
organisationsnummer. Du finner det
pa ditt ID06-kort.

Nérmaste chef

Ange din ndrmaste chefs fér- och
efternamn.

Telefonnummer nédrmaste chef
Ange din chefs telefonnummer
Néra anhérig

Ange den/de personer du vill at vi
ska kontakta i handelse av nédlage.
Telefonnummer néra anhérig
Lésenord

Nu ska du skapa ditt I6senord. Fyll
sedan faltet. Lésenordet ska
innehalla minst 8 tecken.

Lésenord igen

Repertera samma I6senord som du
angav i steg 16

Nar du fyllt i alla falt klickar du pa boxen
Registrera.

9 ‘ v méigpe vj
Anz ansio
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Registrera

Powszechny elektroniczny system enidenci ludnodci [YYNNDDNNNNN)

B NS DO AT IDOSKONT)

Telefcnrummer narmaste chef:

|
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|

N3 anhig.
Teleforeummer nara anhérig

15|

Nara anhérig.

Tips! Kom ihag den E-postadress och det I6senord du har angett. Dessa uppgifter
behdver du framdver for att kunna logga in till arbetsplatsintroduktionen.

Skulle du ha glémt bort ditt Idsenord kan du aterstilla det sjélv. Hur du gér hittar du under

avsnittet Problemldsning.
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Problemldsning
Jag far felmeddelandet Registreringen misslyckades, e-postadressen anvinds redan,
vad gor jag for fel?

Kontrollera i férsta hand att e-postadressen ar korrekt stavad. Om den ar korrekt stavad
har du troligen redan ett anvandarkonto. Ga tilloaka till inloggningssidan genom att klicka
pa boxen Avbryt.

Lésencrd:

Lésenord igen:

Registreringen misslyckades, e-postadressen anviinds redan.

Klicka darefter pa lanken Glomt losenord? Fyll i den e-postadress du angav nar du
forsokte att skapa anvandarkontot och klicka p& boxen Skicka.

e WO RIS

P}
Vi istan for att byta sprék

L ot S R

Vdalkommen till Skanskas

i ion! . .
arbetsplatsintroduktion! Glémt 15senord

Om det ar farsta gdngen du ska genomfira Skonskas digitala arbetsplatsintroduktion
behover du regi konto. Det gér Klicka pdi Regis fylleri Fyil dlin e-post for att éterstalla ditt kisenord
samtliga uppgifter och kiickar pé Registrera igen.

E-post:

Om du redan har registrerot dig fyller dui ditt anvindarnamn ech lgsenard och Kiickar l
péi Logga in.

Losenord:

l ]

Glamt Issenord?

Om du redan har ett anvandarkonto kommer du att f& e-post skickat till din inbox. Fol;j
instruktionerna for att aterstalla ditt I6senord. Nu kan du logga in direkt pa
arbetsplatsintroduktionen med din e-postadress och det nya I6senord du skapat.

Om du inte fatt e-post skickat med aterstallningsinstruktioner eller fortfarande inte kan
logga in trots att I6senordet &ndrats kontakta Skanskas Helpdesk, telefonnummer
+46 77-125 00 25.
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Nar jag klickar pa boxen registrera blir ett eller fler falt rocdmarkerade och jag
kommer inte vidare, vad gor jag fér fel?

Samtliga falt maste fyllas i. Kontrollera att de rédmarkerade falten ar korrekt ifylida.
Langst ned i formularet far du aven en indikation i rod text p& vad som &r inkorrekt.

T ex att e-postadresserna inte éverensstammer med varandra, personnummer &r inte i
ratt format eller att nagon tvingande uppgift saknas.

Personnummer eller samordningsnummer/Personal number or Coordination number
(Y IAMNN-NNNN):

| 4203027522 |

Mélgrupp:

Anstéld pd Skanska Vl

Lasenord:

oar|

Lésenord igen:

Personnumret/Samordningsnumret &rints komekt ifyllt. Du médste ange ditt
identitetsnummer enligt det format som anges i grd text i textrutan.
E-postadresserna stGmmer inte dverrens med varandra.

Lésenordet skall vara minst & tecken 1&ngt.



