Registrera konto och verifiera e-postadress for Skanskas samarbetsytor

Detta dokument beskriver hur du gor for att registrera ett konto och komma Gt en samarbets-/projektyta
du har blivit inbjuden till frdn Skanska.
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Inbjudningsmail och kontoverifiering

Foér att kunna logga in pd Skanskas 365-miljé och Skanskas samarbetsytor behéver du férst
skapa ett konto och godkdnna Skanskas anvandarvillkor. Du kommer att f& ett mejl med en
Inbjudan till Skanska Sverige frén Skanska Sverige IT

1. Inbjudningsmejl frdn Skanska Sverige IT. Din Skanskakontakt som bjéd in dig far en kopia.

Klicka p& Skapa konto
Vilkommen!

Du har blivit inbjuden till en applikation av Skanska Sverige. Klicka pa lanken nedan och falj
instruktionerna for att skapa ett konto.

Du kan darefter fa ett nytt e-mail med en lnk till en samarbetsyta. Anvand dina valda
inloggningsuppgifter f&r att logga in och 3 dtkomst till vara delade dokument.

Meddelande fran avsindare:

Hello. You are invited to the Skanska organization

For support och stdd kan du vanda dig till IT Service Desk:

Oppettider: Mandag-fredag, kl 07:00-17:00
Ring: +46 771-25 00 25
E-post: ITNordicServiceDesk@skanska.se

2. Klicka p& Acceptera fér att godkdnna Skanskas Anvéndarvillkor

B8 Microsoft

external testuser1 @outlook.com

Behorigheter som begarts av:

Skanska
skanska.onmicrosoft.com

Genom att acceptera tillater du att den hér
organisationen:

\ Taemot dina profildata

N/ Samla in och logqga din aktivitet

v Anvand dina profildata och aktivitetsdata

Du bér endast acceptera om du litar pa Skanska. L3s
sekretesspolicyn for Skanska. Du kan uppdatera de har
behdrigheterna pa
https://myaccount.microsoft.com/organizations.

Lds mer

Den har resursen delas inte av Microsoft.




3. Mer information behévs for att sdtta upp 2-stegsautentiseringen (MFA)

Klicka pd Nésta och du kommer att f& valet att Installera Microsoft Authenticator

B® Microsoft
external.testuser1 @outlook.com

Mer information kravs
Din organisation behdver mer information for att
skydda ditt konto. Innan du gér andringar i din

sakerhetsinformation maste du slutféra
multifaktorautentiseringen.

Anvdnd ett annat konto

Lds mer

INSTALLERA OCH VERIFIERA KONTO MED MICROSOFT AUTHENTICATOR

Om du vill anvéinda appen Microsoft Authenticator pd din mobiltelefon, klicka p& ndsta.
Om du inte vill anvanda appen Microsoft Authenticator och i stdllet f& en kod skickad till din
mobiltelefon klickar du p& “Jag vill anvénda en annan metod” och félj dessa steg Verifiera
konto och logga in med kod

Ladda ned och installera appen Microsoft Authenticator till din mobiltelefon

1. N&r appen dr installerad pé din mobiltelefon klickar du pd nésta

Keep your account secure
Your organisation requires you to set up the following methods of proving who you are
Microsoft Authenticator

Start by getting the app

On your phone, install the Microsoft Authenticator app. Download now

Once you've installed the Microsoft Authenticator app on your device, choose “Next”.

=N

want to use a different authenticator app

I want to set up a different method

2. Klicka p& ndsta igen

Skydda ditt konto

Din organisation kraver att du konfigurerar foljande metoder som bevisar vem du r

Microsoft Authenticator

|Konfigurera ditt konto

Tillat meddelanden om du uppmanas till detta. Lagg sedan til ett konto och valj Arbete

eller skola.

Jag.vill konfigurera en annan metod



3. Du kommer till denna sida med en QR-kod

Microsoft Authenticator

Scan the QR code

1o scan the QR code. This will connect the Microsoft A

Canit scan image?

Enter the i
D
URL: i N
Back MNext
1 want 10 set up a different method

For att kunna skanna QR-koden sd 6ppnar du appen Microsoft Authenticator pa
mobiltelefonen:

1. Klicka pé L&gg till konto

2. Vadlj kontotyp
3. Skanna QR-koden

15:45 15:46 15:46

L&gag till konto L&gg till konto

= Authenticator +

n . N VILKEN TYP AV KONTO LAGGER DU TILL? VILKEN TYP A¥ KONTO LAGGER DU TILL?
Ar du redo att lagga till am
ditt forsta konto? =. Personligt kanto > W Peronistionto >
=. Arbets- eller skolkanto > == Arbets- eller skolkonto >
Annat (Google, Facebook osv) > I L&gg till personligt konto >

Skanna QR-kod
Léiga ill konto Logga in med Microsoft

Har du redan en sitkerhetskopia?
Logga in pa ditt &terstaliningskonto.

Péabéria aterstilining

P @ =)
Adthontcator  Losenora  Adrosser  Verfrade bin

4. N&r QR-koden ér skannad sé kommer du att fd ange ytterligare en kod for att verifiera din
inloggning. Ange den unika koden i appen Microsoft Authenticator och klicka pé Ja

B BT My Sign-ins | Register | Microso™ X | 4 - a 14:32
« C @ hitps//mysignins.microsoft.com/regist 1_toke KNrfHT2jG6d... LB 3§ T = @ & = Authenticator
Skanska m s
acmen_takana 17 onmicrosoft.come.. X
Forséker du logga in?
Keep your account secure R Skanska
Your organization requires you 1o set up the following methods of proving who you are.
@ Ange numrel som visas [or alt logga in.
‘ : e i
Microsoft Authenticator
m Nej, det ar inte jag -
Let's try it out I:‘ O
\/ Ja
EI Skans| S
SESYS-CoEPowerPlatiormSweden...

66 79 Skanska

ket
Beem peiio 1 2 3
Back ase oer

Lwant to set up a different method




5. Klicka p& Nasta

Keep your account secure

Your organization requires you to set up the following methods of proving who you are.

Microsoft Authenticator

Notification approved

v

Back Next

Lwant to set up a different method

6. Ditt konto @r klart och 2-stegsautentiseringen (MFA) ar verifierad och du kommer till denna
sida

Welcome! Your Accountis. livel

This Skanska Guest Account is for your access to the collaboration tools in
SharePoint and Teams at Skanska. You will get an additional invitation e-mail
to Teams or a SharePoint Site. If not, please check the spam folder.

L]

Klicka inte p& knappen Kom igéing utan stdng detta fénster och ppna upp Inbjudningsmejlet
som du har fatt frdn din kontakt pd Skanska och klicka pd lanken till samarbetsytan for att
gd vidare

Hej,

Valkommen till Skanska samarbetsytor

Ga till |Test|'ng Teams

Folj den har webbplatsen fér att f& uppdateringar i din nyhetsfeed.

This message, including any attachments hereto, may contain privileged or
confidential information and is sent solely for the attention and use of the
intended addressee(s). If you are not an intended addressee, you may neither
use this message nor copy or deliver it to anyone. In such case, you should
immediately destroy this message and kindly notify the sender by reply email

Thank you

Folj sedan stegen under LOGGA IN PA SHAREPOINT ONLINE




VERIFIERA KONTO OCH LOGGA IN MED KOD

Om du inte vill anvénda appen Microsoft Authenticator och i stdllet f& en kod skickad till din
mobiltelefon féljer du dessa steg

1. N&r denna ruta dyker upp vdljer du: Jag vill anvéinda en annan metod och vdlj sedan
telefon. Klicka Ok

Choose a different method x

Which method would Yo like to use?

= | g

=

2. Ange ditt mobiltelefonnummer och klicka pd& ndsta. En 6-siffrig kod skickas som SMS till
din mobiltelefon

Phone

You can prove who you are by texting a code to your phone.

What phone number would you like to use?

[Swedlnf*%} \'I Enter phone number

(®) Text me a code

Message and data rates may apply. Choosing Next means that you agree to the Terms of service and Privacy
and cookies statement.

3. Skriv in koden och klicka pd Nésta

Phone

e just sent a & digit code to +46 1001 1L, Enter the code below, |
Enter code

Resend code

4. SMS verifiering @r okej, klicka pd Nasta

Phone

OBME werified, Your phone was registered successhully]




5. Verifieringen dr klar, klicka pd Klar for att fortsétta inloggningen till Sharepoint Online

Success!

E.':-e.:: job! You have successhully set up your security info. Choose “Done” to continue signing in)
Default sign-in method:

& 12

LOGGA IN PA SHAREPOINT ONLINE

Na&r kontot &r skapat och 2-stegsautentiseringen (MFA) &r uppsatt dppnar du upp mejlet frén
din kontakt p& Skanska och som innehdller en lank till samarbetsytan som du har blivit
inbjuden till

1. Klicka pd lénken till samarbetsytan

Hej,

Vélkommen till Skanska samarbetsytor

Ga till flesting Teams

Folj den har webbplatsen for att fa uppdateringar i din nyhetsfeed.

This message, including any attachments hereto, may contain privileged or
confidential information and is sent solely for the attention and use of the
intended addressee(s). If you are not an intended addressee, you may neither
use this message nor copy or deliver it to anyone. In such case, you should
immediately destroy this message and kindly nofify the sender by reply email

Thank you

2. Logga in med e-postadressen till kontot, klicka pé& Nésta

B® Microsoft

Sign in

No account? Create one!

Forgotten username




3. Ange l6senordet och klicka p& Ndsta

BY Microsoft

Enter password

Password

Forgot password?

4. Vill du hdlla dig inloggad? Klicka p& Ja

BT Microsoft

Vill du halla dig inloggad?

Hall dig inloggad, sa att du inte behdver logga in
igen nasta gang.

D Visa inte detta igen

5. Har du installerat Microsoft Authenticator sé visas ett fénster med en kod
Oppna Microsoft Authenticator pd mobiltelefonen och skriv in koden, klicka pa JA

=. Microsoft un

= Authenticator

external testuser1 @outlook.com

Godkann begdran om g s
inloggning \ :

@ Oppna din Authenticator-app och det nummer
som visas for inloggning.

106 s w—
SESYS-CoEPawerPiaioemSwede...
%
M Skanska
Kan du inte se nagra siffror i appen? Uppgradera till ! 2 3

den senaste versionen.

Jag kan inte anvanda min Microsoft Authenticator-app just
nu

Mer information




6. Har du inte installerat Microsoft Authenticator utan har valt att f& en kod skickad pd SMS
kommer du att f& upp denna ruta’

@5 Microsoft

Verify your identity

| have a code

| don't have any of these

Du loggas nu in pd samarbetsytan som du har blivit inbjuden till

Uppstar det ndgra problem med verifieringen av konto eller inloggning sa
kontakta Skanskas IT-support pa tel: 0771-25 00 25 eller
itsupport@skanska.se



http://itsupport@skanska.se/
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