
 General 

Registrera konto och verifiera e-postadress för Skanskas samarbetsytor 

Detta dokument beskriver hur du gör för att registrera ett konto och komma åt en samarbets-/projektyta 
du har blivit inbjuden till från Skanska. 
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Inbjudningsmail och kontoverifiering 

För att kunna logga in på Skanskas 365-miljö och Skanskas samarbetsytor behöver du först 
skapa ett konto och godkänna Skanskas användarvillkor. Du kommer att få ett mejl med en 
Inbjudan till Skanska Sverige från Skanska Sverige IT 

1. Inbjudningsmejl från Skanska Sverige IT. Din Skanskakontakt som bjöd in dig får en kopia. 

Klicka på Skapa konto 

 

 

2. Klicka på Acceptera för att godkänna Skanskas Användarvillkor 

 



 
3. Mer information behövs för att sätta upp 2-stegsautentiseringen (MFA) 

Klicka på Nästa och du kommer att få valet att Installera Microsoft Authenticator 

 

 

INSTALLERA OCH VERIFIERA KONTO MED MICROSOFT AUTHENTICATOR 

Om du vill använda appen Microsoft Authenticator på din mobiltelefon, klicka på nästa. 
Om du inte vill använda appen Microsoft Authenticator och i stället få en kod skickad till din 
mobiltelefon klickar du på ”Jag vill använda en annan metod” och följ dessa steg Verifiera 
konto och logga in med kod  

Ladda ned och installera appen Microsoft Authenticator till din mobiltelefon 

1. När appen är installerad på din mobiltelefon klickar du på nästa 

 

2. Klicka på nästa igen 

 

 



3. Du kommer till denna sida med en QR-kod 

  

 

För att kunna skanna QR-koden så öppnar du appen Microsoft Authenticator på 
mobiltelefonen: 

1. Klicka på Lägg till konto 
2. Välj kontotyp 
3. Skanna QR-koden 

 

4. När QR-koden är skannad så kommer du att få ange ytterligare en kod för att verifiera din 
inloggning. Ange den unika koden i appen Microsoft Authenticator och klicka på Ja 

 

   



5. Klicka på Nästa 

 
6. Ditt konto är klart och 2-stegsautentiseringen (MFA) är verifierad och du kommer till denna 
sida 

 
Klicka inte på knappen Kom igång utan stäng detta fönster och öppna upp Inbjudningsmejlet 
som du har fått från din kontakt på Skanska och klicka på länken till samarbetsytan för att 
gå vidare 
 

 
Följ sedan stegen under LOGGA IN PÅ SHAREPOINT ONLINE 

  



VERIFIERA KONTO OCH LOGGA IN MED KOD 
Om du inte vill använda appen Microsoft Authenticator och i stället få en kod skickad till din 
mobiltelefon följer du dessa steg 

1. När denna ruta dyker upp väljer du: Jag vill använda en annan metod och välj sedan 
telefon. Klicka Ok 

 

2. Ange ditt mobiltelefonnummer och klicka på nästa. En 6-siffrig kod skickas som SMS till 
din mobiltelefon 

 

3. Skriv in koden och klicka på Nästa 

 

4. SMS verifiering är okej, klicka på Nästa 

 



5. Verifieringen är klar, klicka på Klar för att fortsätta inloggningen till Sharepoint Online 

 

 

LOGGA IN PÅ SHAREPOINT ONLINE 
När kontot är skapat och 2-stegsautentiseringen (MFA) är uppsatt öppnar du upp mejlet från 
din kontakt på Skanska och som innehåller en länk till samarbetsytan som du har blivit 
inbjuden till 

 1. Klicka på länken till samarbetsytan 

 

2. Logga in med e-postadressen till kontot, klicka på Nästa 

 



3. Ange lösenordet och klicka på Nästa 

 

4. Vill du hålla dig inloggad? Klicka på Ja 

 

5. Har du installerat Microsoft Authenticator så visas ett fönster med en kod 
Öppna Microsoft Authenticator på mobiltelefonen och skriv in koden, klicka på JA 
 

 
 



6. Har du inte installerat Microsoft Authenticator utan har valt att få en kod skickad på SMS 
kommer du att få upp denna ruta’ 

 
 

Du loggas nu in på samarbetsytan som du har blivit inbjuden till 

 

Uppstår det några problem med verifieringen av konto eller inloggning så 
kontakta Skanskas IT-support på tel: 0771-25 00 25 eller 
itsupport@skanska.se 

 

http://itsupport@skanska.se/
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