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Witamy w koncernie Skanska i naszych miejscach pracy!

Chcemy, zebys byt zadowolony i czut sie mile
widziany w miejscach pracy koncernu Skanska!
Abys mdgt dobrze wykonywaé swojg prace w
bezpiecznych i zdrowych warunkach, koncern
Skanska opracowat wlasne przepisy porzadkowe i
zasady bezpieczenstwa.

Zasady te obowigzujg wszystkie osoby przebywajgce na terenie placéw budowy, projektéw
inzynieryjnych i statych zaktadéw produkcyjnych koncernu Skanska. Stanowig one
uzupetnienie obowigzujgcych przepiséw, ale ich nie zastepuija.
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W przypadku probleméw dotyczacych interpretacji tego dokumentu szwedzki
oryginalny dokument ma pierwszenstwo.

Created 2020, version 2, published 2021-07-01 (Swedish version 13, published 2021-07-01) 1 (10)




SKANSKA Ogodlne przepisy porzadkowe

i zasady bezpieczenstwa

Skanska Sverige

Publik information

Zasady dla naszej ochrony

Aby zapewnic bezpieczne i zdrowe miejsca pracy, musimy sobie nawzajem pomagac.
Wszystkie operacje muszg zosta¢ ocenione pod katem ryzyka i trzeba przestrzegac
wymagan koncernu Skanska dotyczgcych bezpieczenstwa i higieny pracy. Interweniuj
zawsze, gdy widzisz ryzykowne zachowanie. Twoje postepowanie i dziatania majg
kluczowe znaczenie dla dobra zaréwno Twojego, jak i innych osdéb.

e Przerwij prace swojg i innych, jesli stwarza ona zagrozenie dla zycia lub zdrowia.

e Zapoznaj sie doktadnie z obowigzujgcymi w Twoim miejscu pracy procedurami
stosowanymi w razie nagtych wypadkow. Na planie APD (organizacji placu robét)
mozna zobaczy¢, gdzie znajdujg sie drogi ewakuacyjne, miejsce zbiorki, sprzet
gasniczy i sprzet pierwszej pomocy.

e Zgtaszaj wszelkie szkody, incydenty i obserwacje swojemu bezposredniemu
przetozonemu lub spotecznemu inspektorowi BHP. Nalezy o nich niezwtocznie
powiadomi¢ kierownictwo produkcji koncernu Skanska.

Przed przybyciem do miejsca pracy

Aby moc wykonywac prace w miejscach pracy koncernu Skanska, musisz ukonczy¢
szkolenie branzy budowlanej z zakresu bezpieczehstwa pod nazwg ,Safe Construction
Training” oraz wzig¢ udziat w szkoleniu wprowadzajgcym koncernu Skanska dla nowych
pracownikéw. Ukonczenie szkolenia z zakresu bezpieczenstwa z wynikiem pozytywnym
zostanie potwierdzone przy Twojej pierwszej bytnosci w miejscu pracy poprzez
zarejestrowanie Cige w bazie danych kwalifikacji pracownikéw ID06.

Jesli chcesz przyjmowac gosci w miejscu pracy, powinno to odbywaé sie zgodnie z
obowigzujgcymi tam procedurami. Wszystkie osoby przebywajgce tymczasowo w miejscu
pracy muszg przejs¢ przeznaczone dla gosci szkolenie wprowadzajgce. Wizyty powinny
zawsze odbywac sie w towarzystwie uprawnionego przewodnika.

Uprawnienia i zezwolenia

Osoby majgce wykonywac prace wymagajgce dodatkowych uprawnien, jak na przyktad
prace wysokotemperaturowe, prace operatora zurawi, operatora maszyn przewozgcych
tadunki, montera rusztowan oraz obstuga suwnic i niektérych narzedzi takich jak pity
mechaniczne, powinny potwierdzi¢ swoje uprawnienia, rejestrujgc sie w bazie danych
kwalifikacji pracownikow ID06 albo przedstawiajgc inne pisemne $wiadectwo odbytego
szkolenia.

W przypadku gdy wymagane jest rowniez pisemne zezwolenie, na przyktad na
podwieszanie tadunku, korzystanie z wyposazonego w naped urzgdzenia podnoszgcego,
wozka widtowego lub mobilnej platformy roboczej, musisz mie¢ pisemne zezwolenie
swojego pracodawcy.

Zaswiadczenie o ukonhczeniu szkolenia i pisemne zezwolenie pracodawcy nalezy
przekazac¢ kierownictwu produkcji koncernu Skanska przed rozpoczeciem pracy.
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Wstep i rejestracja obecnosci

Masz obowigzek zarejestrowaé sie w miejscu pracy, w

ktérym bedziesz pracowac. Rejestracja musi odbywac sie ! .
codziennie na poczatku zmiany. Wyrejestrowanie musi [[%5 =5
nastgpi¢ pod koniec zmiany. Jesli z jakiegos powodu P~ s
rejestracja nie jest mozliwa, musisz niezwtocznie e g
skontaktowac sie z kierownictwem produkcji koncernu

Skanska.

W miejscu pracy nalezy nosi¢ w dobrze widocznym miejscu swoj identyfikator D06,
przestrzega¢ zasad ID06 i méc wylegitymowac sie waznym dowodem tozsamosci.

Godziny pracy

Nalezy przestrzega¢ godzin pracy wprowadzonych przez koncern Skanska. Nie wolno
przesuwacé ani odpracowywac godzin pracy bez pisemnego porozumienia z kierownictwem
produkcji koncernu Skanska.

Srodki ochrony indywidualnej

Kask ochronny z zapinanym paskiem podbrodkowym, okulary ochronne, rekawice
ochronne, obuwie ochronne z noskiem ochronnym i podeszwg zabezpieczong przed
przebiciem oraz odziez z elementami odblaskowymi na gorng cze$c¢ ciata sg
obowigzkowym wyposazeniem ochronnym dla wszystkich pracownikow w miejscu pracy.

O zgode na odstepstwo od obowigzkowego wyposazenia ochronnego, nalezy w razie
potrzeby zwrdci¢ sie do kierownictwa produkcji koncernu Skanska. Odstepstwa bez
pisemnej zgody sg zabronione.

Dodatkowe srodki ochrony indywidualnej, takie jak wyzsza klasa odziezy z elementami
odblaskowymi, ochronniki stuchu, maska do oddychania, gogle ochronne, sprzet
zabezpieczajgcy przed upadkiem z wysokosci, kamizelka ratunkowa i specjalna odziez
robocza, stosuje sie zgodnie z aktualnymi ocenami ryzyka, planami przygotowania prac i
instrukcjami bezpieczenstwa.

Jestes odpowiedzialny za konserwowanie i przechowywanie osobistego wyposazenia
ochronnego w taki sposdb, aby zachowato swoje wiasciwosci ochronne i standardy
higieniczne.

e i
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Zabezpieczenia

Nalezy zawsze korzysta¢ z wyznaczonych ciggoéw pieszych, a takze zwraca¢ uwage na
zakazy wstepu i oznakowanie miejsc niebezpiecznych.

Jesli praca, ktérg masz wykonac, wigze sie z ryzykiem zranienia

innej osoby, nalezy ustawi¢ tymczasowe zabezpieczenie. Dotyczy to x Q
réwniez operacji, ktére sg wykonywane jedna nad druga. *
Odgrodzenie powinno mie¢ postaé fizycznej bariery, na przyktad - \
bramki, ogrodzenia albo plastikowego fancucha w przypadku prac | —
krétkotrwatych. Plastikowych tadm wolno uzywacé wytgcznie przy
wykonywaniu nagtych i krétkotrwatych zadah na zewnatrz budynkow. o V
N
Wszystkie otwory w stropach i gruncie nalezy wyposazy¢ w H
zamocowane przykrycia oraz oznakowac. Materiat przykrywajacy

otwdr musi wytrzymac obcigzenie, jakiemu moze zostaé poddany.

Nie wolno usuwac zabezpieczen, na przyktad barierek ochronnych lub oston
zabezpieczajacych, bez przeprowadzenia oceny ryzyka, opracowania planu przygotowania
prac i zgody kierownictwa produkcji koncernu Skanska. Jesli usuniesz zabezpieczenie,
musisz je pozniej przywrdcic.

Zagrozenia w pracy

Przed rozpoczeciem pracy musisz upewnié¢ sie, czy masz wiedze na temat tego, jak praca
powinna by¢ wykonywana i czy znasz wystepujgce warunki i obowigzujgce srodki
ochronne. Reaguj na zmiany i pamietaj o dostosowywaniu planowania do specyfiki prac.

Zawsze masz prawo do przerwania pracy, jesli uwazasz jg za niebezpieczng dla Ciebie lub
innej osoby. Trzeba wtedy niezwtocznie powiadomi¢ kierownictwo produkcji koncernu
Skanska.

Praca w przestrzeni zamknietej

Przed rozpoczeciem pracy w przestrzeni zamknietej upewnij sie, ze:
e Mozna do niej bezpiecznie wejsé.
e Przeprowadzono ewentualne pomiary.
¢ Na miejscu dostepny jest sprzet pomiarowy i/lub ochronny.

e Dostepny jest sprzet ratunkowy i znasz procedury postepowania w nagtych
wypadkach.

Prac w przestrzeni zamknigtej nigdy nie wolno wykonywaé w pojedynke.
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Prace wysokosciowe

W przypadku prac wysokosciowych nalezy w pierwszej kolejnosci stosowac inne
rozwigzania niz osobisty sprzet zabezpieczajgcy przed upadkiem z wysokosci, na przykfad
rusztowania, barierki ochronne albo inne srodki ochrony zbiorowe,j takie jak siatki
zabezpieczajgce. Jesli nie jest to mozliwe, stosuje sie osobisty sprzet zabezpieczajgcy
przed upadkiem z wysokosci.

Mozesz korzystac tylko z rusztowan zaprojektowanych i zatwierdzonych do pracy, ktérg
zamierzasz wykonac¢. Zanim wejdziesz na rusztowanie, musisz mie¢ pewnos¢, ze zostato
sprawdzone i dopuszczone do uzytku.

Z drabin wolno korzysta¢ wytgcznie w wyjatkowych
przypadkach i tylko pod warunkiem przestrzegania zasad
koncernu Skanska dotyczgcych uzywania drabin i koztow.

Prace z podnos$nika i prace z osobistym sprzetem
zabezpieczajgcym przed upadkiem z wysokosci wolno
wykonywaé wytgcznie po udokumentowanym szkoleniu.
Nie wolno ich nigdy wykonywa¢ w pojedynke. Przed
rozpoczeciem prac nalezy sporzadzi¢ plan akgc;ji
ratunkowej

Prace pozarowo niebezpieczne

Jesli zamierzasz wykonywac¢ spawanie, ciecie i podobne prace pozarowo niebezpieczne,
musisz mie¢ aktualny certyfikat potwierdzajgcy ukonczenie szkolenia i zezwolenie od
osoby odpowiedzialnej za prace wysokotemperaturowe.

e Butle z gazem, gdy nie sg uzywane, nalezy przechowywa¢ w wyznaczonym
miejscu z widoczng tabliczkg ostrzegawczg, z zatozonym kotpakiem
zabezpieczajgcym i dobrze zamocowane w pozycji stojgce;.

¢ Obecnos¢ styropianu w miejscu pracy wigze sie z duzymi wymaganiami
dotyczacymi jego przechowywania i postepowania z nim, a takze szczegolnej
uwagi podczas prac wysokotemperaturowych.

Prace bedace zrédtem hatasu

Musisz podjg¢ dziatania w celu zmniejszenia hatasu lub odgrodzi¢ miejsce wykonywania
szczegolnie hatasliwych robét, odpowiednio je planujgc i dobierajgc stosowne metody,
maszyny i sprzet. Hatas nalezy redukowac jak najblizej jego Zrodia.

Prace bedace zrodiem pytu b 4
Musisz podja¢ dziatania w celu zmniejszenia ilosci : o
powstajgcego pytu lub odgrodzi¢ miejsce wykonywania ‘.-(l
prac pylgcych. llos¢ pytu nalezy redukowac jak najblizej ’ n
jego zrodta, na przyktad poprzez zastosowanie oston (ZR

przeciwpytowych, zintegrowanego wyciggu przy
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maszynie lub wyciggu punktowego, odkurzanie albo polewanie wodg. Podczas sprzatania
nalezy uzywac¢ odkurzacza. Zgarniaka mozna uzywac przy sprzgtaniu zgrubnym.

Prace elektryczne

Ingerencji w instalacje elektryczne w miejscu pracy mogg dokonywac wytgcznie osoby
uwzglednione w programie kontroli wkasnej przedsiebiorstwa dla elektrycznych prac
instalacyjnych oraz majgce zezwolenie osoby odpowiedzialnej za instalacje elektryczna.
Nalezy przestrzegaé obowigzujgcych w miejscu pracy procedur opartych na zasadach
bezpiecznego odtgczania metodg ,,0digcz i zabloku;”.

o Wszystkie instalacje elektryczne musza by¢é wyposazone w wytgcznik
ziemnozwarciowy.

e Przewody elektryczne nalezy podwieszac albo przykrywac, aby zmniejszy¢ ryzyko
potkniecia sie o nie.

e Regularnie sprawdzaj wszystkie narzedzia elektryczne, sprzet i przewody.
Wadliwe wyposazenie nalezy natychmiast wycofa¢ z eksploatacji.

Produkty chemiczne i substancje niebezpieczne

Jesli uzywasz produktéw chemicznych, zawsze przed rozpoczeciem prac musisz
przekazac¢ kierownictwu produkcji koncernu Skanska informacje o tych produktach wraz z
kartg charakterystyki. Wszystkie substancje chemiczne nalezy wyszczegélni¢ w wykazie
substancji chemicznych. Musisz wiedzie¢, gdzie w miejscu pracy znajdujg sie informacje o
postepowaniu np.w razie wycieku, spozycia lub dostania sie substancji chemicznej do
oczu.

Produkty o niebezpiecznych wtasciwosciach, oznaczone ‘g — m,. &
symbolem niebezpieczehstwa, wolno stosowac wytgcznie S, H ; |
zgodnie z instrukcjami wynikajgcymi z przeprowadzonej oceny _;l
ryzyka i ewentualnego planu przygotowania prac. Jesli
pracujesz z takimi produktami, musisz mie¢ wiedze na temat b “
bezpiecznego postepowania z nimi.

(. e

Substancje chemiczne muszg by¢ oznakowane i
przechowywane w bezpieczny sposob bez ryzyka wycieku do gruntu albo wod oraz
zabezpieczone przed najechaniem pojazdem i dostepem oséb nieupowaznionych.

Zatadunek, roztadunek i przetadunek towarow

e Zatadunek i roztadunek moze odbywac¢ sie wytgcznie w wyznaczonym miejscu.

e Kierowcy, ktorzy majg prowadzi¢ zatadunek lub roztadunek towaréw musza
zgtosi¢ swoje przybycie koordynatorowi dostaw w miejscu pracy.

e Zatadunku lub roztadunku nie wolno rozpoczynac¢ bez zezwolenia.

e Obszar zatadunku i roztadunku nalezy odgrodzi¢, o ile to mozliwe. W obszarze
roztadunku i zatadunku mogg przebywaé wylgcznie osoby biorgce udziat w tej w
operacji, ktére muszg zachowac bezpieczng odlegtosé od tadunku i pojazdu.
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Operacje podnoszenia

e Operacje podnoszenia z wykorzystaniem wyposazonego w naped urzgdzenia
podnoszgcego mogg wykonywac wytgcznie osoby

upowaznione i wyznaczone, ktére majg pisemne & a@
zezwolenie pracodawcy. 4

e tadunek mogg poditgczac wytgcznie upowaznieni i ‘
wyznaczeni hakowi, ktérzy majg pisemne zezwolenie W
pracodawcy.

¢ Nie wolno przebywac¢ pod wiszgcym tadunkiem.

Maszyny i pojazdy

Koparki, fadowarki kotowe, wozidta, pompy do betonu, zurawie, urzgdzenia podnoszace,
windy, podnosniki i tym podobne urzadzenia powinny by¢ poddawane kontroli okresowej w
terminach okreslonych w przepisach. Nie wolno uzywac sprzetu, ktdry nie ma informacji o

pozytywnym wyniku kontroli. Swiadectwo kontroli nalezy przedstawié kierownictwu
produkcji koncernu Skanska przed rozpoczeciem prac.

Jesli bedziesz korzysta¢ z maszyn lub innego sprzetu technicznego, przed rozpoczeciem
pracy sprawdz jego stan i czy wymagane urzadzenia zabezpieczajgce dziatajg prawidiowo.
Podnosniki wysiegnikowe wykorzystywane w miejscach pracy koncernu Skanska muszg
mie¢ sprawne zabezpieczenia przed przygnieceniem.

Ponadto nalezy:

e Tankowac pojazdy robocze wylgcznie w wyznaczonym miejscu, a podczas
tankowania muszg one by¢ zawsze wytgczone.

e Zapewni¢ wyposazenie pojazdu lub maszyny roboczej w sprzet na wypadek
nieprzewidzianego wycieku lub rozsypania substanciji.

e Upewni€ sie, ze ewentualni wspodtpasazerowie sg upowaznieni do przebywania w
miejscu pracy i korzystajg wytgcznie z dozwolonych miejsc w pojezdzie.

e Parkowac pojazdy robocze w wyznaczonym miejscu.

Prace przy wykopach

e Jesli wykonujesz prace przy wykopach albo w ich poblizu, musisz przestrzegaé
instrukcji wydawanych przez osobe odpowiedzialng za wykopy w miejscu pracy.

o W wykopie mogg przebywac wytgcznie upowaznieni pracownicy, a liczbe osob
wchodzgcych do wykopu nalezy ograniczy¢ do minimum.

e Zdrog ewakuacji z wykopow nalezy usuwaé wszelkie przeszkody.

Korzystanie z telefonéw komoérkowych i sprzetu audio

Zawsze nalezy skupia¢ uwage na wykonywanym zadaniu i otoczeniu. W zwigzku z tym
telefony komdérkowe i mobilne urzadzenia komputerowe mogg byé uzywane wytacznie w
sposob odpowiedzialny. Obowigzujg nastepujgce zasady:

e Podczas korzystania z telefonu komdrkowego albo tabletu musisz staé w
bezpiecznej pozycji.
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o Jesli jestes operatorem pojazdu, maszyny albo zurawia i musisz skorzysta¢ z
telefonu, musi to by¢ krétka rozmowa stuzbowa i musisz uzywacé zestawu
gtosnomodwigcego.

¢ Komunikacja miedzy operatorem a pracownikami podczas wykonywania
okreslonego zadania moze odbywac¢ sie za posrednictwem zestawu
gtosnomowigcego, jesli z oceny ryzyka wynika, ze poprawia to bezpieczehstwo
realizacji danego zadania.

e Korzystanie ze wspomnianych urzadzen w celach prywatnych nalezy ograniczyc¢
zasadniczo do przerw w pracy.

e Ze sprzetu audio (radio, nauszniki przeciwhatasowe z radiem, odtwarzacz mp3 lub
temu podobne) mozna korzysta¢ wytgcznie po dokonaniu oceny ryzyka i
zatwierdzeniu przez kierownictwo produkcji koncernu Skanska.

Zasady, aby wszyscy czuli sie dobrze

Réznorodnosé i integracja

W miejscach pracy koncernu Skanska dgzymy do atmosfery pracy, ktérg cechuje
otwartos$¢ oraz integracja i gdzie korzysta sie z kwalifikacji i doswiadczen kazdego z nas.
Masz obowigzek przyczynia¢ sie do stworzenia takiego miejsca pracy, w ktorym kazdy jest
dobrze traktowany, czuje sie szanowany i moze byc¢ soba.

Jesli podejrzewasz naruszenie zasad etycznych albo Ze kto$ stat sie przedmiotem
niedopuszczalnych zachowan, takich jak molestowanie lub nierdwne traktowanie,
zachecamy Cie do podjecia natychmiastowego
dziatania. W pierwszej kolejnosci porozmawiaj z
kierownictwem produkcji koncernu Skanska, z Twoim
przetozonym albo z osobg kontaktowg z dziatu kadr.
Jesli chcesz zachowaé anonimowo$¢, mozesz zamiast

tego skontaktowac sie z Radg Etyczng koncernu “

Skanska. Dane kontaktowe mozna znalez¢é na stronie
group.skanska.com/reportconcern.

Dbatos¢ o porzadek

Masz obowigzek wykonywac swojg prace w sposob, ktéry nie stanowi zagrozenia dla
Ciebie lub innych os6b w miejscu pracy. Oznacza to, ze nalezy:
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e Przechowywaé¢ materiaty robocze i narzedzia w sposob bezpieczny i w
wyznaczonym miejscu, aby nie mogty sie przewrdcic, spas¢, zosta¢ porwane
przez wiatr lub w inny sposdb spowodowac zagrozenia dla innych.

e Unika¢ blokowania ciggéw komunikacyjnych, takich jak drogi transportowe i
ewakuacyjne.

¢ Na biezgco uprzatac dajgce sie zebra¢ sSmieci ze swojego obszaru roboczego.

e Sortowa¢ odpady w miejscu wytworzenia w wyznaczonym punkcie oraz dbaé o
oddzielanie odpaddéw niebezpiecznych i ich utylizowanie w sposdb okreslony
przepisami.

e Parkowac¢ pojazdy w wyznaczonym miejscu.

x « 53
%;J\

Alkohol i sSrodki odurzajace

W miejscach pracy koncernu Skanska nie wolno przebywaé¢ pod wptywem alkoholu lub
Srodkéw odurzajacych. Nie wolno réwniez przechowywac, udostepnia¢ ani spozywac
alkoholu w miejscu pracy o zadnej porze dnia i nocy. Osoby pozostajgce pod wptywem
alkoholu lub $rodkéw odurzajgcych beda niezwtocznie usuwane z miejsca pracy, a
nastepnie zostang podjete odpowiednie kroki. Moga by¢ przeprowadzane testy na
obecnos¢ alkoholu i srodkéw odurzajgcych.

Jesli podejrzewasz, ze kto$ w miejscu pracy jest pod wptywem alkoholu lub srodkow
odurzajgcych, niezwlocznie skontaktuj sie z kierownictwem produkciji.

Palenie tytoniu

Nikt nie powinien by¢ bez wtasnej woli narazony na dziatanie dymu tytoniowego. Dlatego
palenie tytoniu jest dozwolone wytgcznie na wolnym powietrzu w miejscu wyznaczonym
przez kierownictwo produkcji koncernu Skanska. Dotyczy to rowniez papierosow
elektronicznych.

Robienie zdje¢ i media spotecznosciowe

W niektorych miejscach pracy koncernu Skanska obowigzuje zakaz robienia zdje¢ do
pokazywania na zewnatrz. Musisz dowiedzie¢ sie od kierownictwa, jakie zasady
obowigzujg w Twoim miejscu pracy. Ogdlnie obowigzujg nastepujgce zasady:

e Okazuj szacunek innym i zapytaj, zanim zrobisz komus zdjecie.
e Zawsze uwzglednij dobro koncernu Skanska i swoich kolegéw, zanim zaczniesz
rozpowszechnia¢ lub udostepniaé zdjecia w mediach spotecznosciowych.

Osoby niepetnoletnie w miejscu pracy

W miejscach pracy koncernu Skanska moga pracowac¢ wytgcznie osoby, ktére ukohczyty
16 lat. Jesli masz miedzy 16 a 18 lat, musisz mie¢ wyznaczonego opiekuna i mozesz
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wykonywaé wytgcznie takie zadania, ktére oceniono pod wzgledem ryzyka i sg dozwolone
dla niepetnoletnich.

Zwierzeta domowe

Nie wolno przyprowadzaé zwierzat domowych do zadnego z miejsc pracy koncernu
Skanska.

Zasady zwigzane ze specyfika miejsca pracy

Oprécz zasad okreslonych w tym dokumencie, w miejscu pracy, w ktérym bedziesz
wykonywaé prace, mogg obowigzywaé zasady zwigzane ze specyfikg tego miejsca, ktore
musisz znac i przestrzegaé¢. Obejmujg one na przyktad godziny pracy, procedury
organizacji zebran i inspekcji oraz logistyke w miejscu pracy.

Kroki podejmowane w przypadku nieprzestrzegania zasad

Wymagamy, aby wszyscy w miejscu pracy przestrzegali ogolnych przepiséw
porzadkowych i zasad bezpieczenstwa firmy Skanska Sverige. Jesli ztamiesz zasady,
mozesz zostaé wydalony z miejsca pracy. W przypadku powaznych naruszen moze zostac
natozona kara pieniezna albo moga zosta¢ podjete kroki okreslone w prawie pracy.

Nie ma nic wazniejszego niz zdrowie i bezpieczenstwo
wszystkich pracownikow. Do pracy nalezy podchodzi¢ z
sercem - w koncernie Skanska pracujemy bezpiecznie
albo wecale!
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